
Så använder du Otavas digiprov



Digiprovens huvudmeny

• I digiprovens huvudmeny inleder och avslutar du prov samt ser en översikt över dina prov i olika faser.

• Verktyget sparar förändringar automatiskt. Du kan stänga ett prov och fortsätta bearbeta det på samma ställe i 
ett senare skede.

• Börja skapa ett nytt prov genom att klicka på + Nytt prov. Du kan också skapa ett nytt prov i en kopia av ett 
tidigare prov.



Att skapa prov

• I redigeringsvyn förhandsgranskar och ordnar du uppgifter och skapar provet.

• I den vänstra spalten finns hela produktens innehåll. I mittspalten ser du en lista på uppgifterna, deras namn, 
kategorier, beskrivningar och svårighetsgrad. När du klickar på en uppgifts namn öppnar sig uppgiftens
förhandsgranskning i den högra spalten.

• Namnge provet uppe i den vänstra spalten.



Att skapa prov

• Lägg till uppgifter i provet genom att klicka på plusknappen.

• Ta bort uppgifter genom att klicka på minusknappen.

• Förhandsgranska provet genom att klicka på ögonikonen.

• Lådikonen öppnar en lista över uppgifterna i provet i sidpanelen.



Att skapa prov

• Om du vill byta ordning på uppgifterna i provet kan du dra dem till sina rätta platser i vyn i sidpanelen, som
öppnar sig via lådikonen. Du kan också ta bort uppgifter från provet.



Att skapa prov

• Publicera provet genom att klicka på knappen Publicera.

• Återgå till provens huvudmeny genom att klicka på Tillbaka. Verktyget sparar ett utkast av provet.



Att tidsinställa prov

• När du publicerar ett prov kan du välja att tidsinställa provet eller att starta och avsluta det manuellt.

• Ett tidsinställt prov kan avslutas manuellt innan provtiden tar slut. Du kan också ge de studerande tilläggstid
vid behov.



Att använda proven

• Det publicerade provet får en provkod som består av åtta symboler. Dela provkoden med provdeltagarna på
ett sätt som är behändigt för dig.

• Påbörja provet genom att klicka på Starta provet.

• Provet startar automatiskt ifall du har ställt in starttidpunkten.



Att delta i ett prov

• Studerande använder digiprov på adressen https://digiprov.otava.fi/digital-exams-login/sv/start.

• Den studerande går med i provet med den provspecifika provkoden och registrerar sig till provet.

• I samband med registreringen anger den studerande sitt namn och sin e-postadress.

https://digiprov.otava.fi/digital-exams-login/sv/start


Att delta i ett prov

• När den studerande har registrerat sig får hen en personlig kod. Med den koden får studeranden tillgång till
provets bedömning.

• Koden, som den studerande får till sin e-post, behövs också om den studerande hamnar ut ur provet medan
provet pågår.



Bedömning av prov

• Du kan se bedömningsvyn för ett pågående prov när som helst genom att klicka på mätarikonen.

• Klicka på Bedömning i den vänstra spalten och välj ett prov i drop down-menyn.



Bedömning av prov

• När provet är slut eller när alla studerande har lämnat in sina svar, avslutar du provet genom att klicka på
Avsluta provet i huvudmenyn.

• Om du har ställt in en sluttidpunkt avslutas provet automatiskt. Du kan också själv manuellt avsluta provet
innan den inställda provtiden tar slut eller ändra den inställda tiden för att ge de studerande tilläggstid.



Bedömning av prov

• I bedömningsvyn ser du information om provet, resultaten och de studerandes prestationer.

• Du kan bedöma den studerandes provprestation när hen lämnat in sitt prov.

• Du kan publicera provresultatet när provet är avslutat och samtliga studerande lämnat in sina prov.



Bedömning av prov

• Vyn Studerande visar enskilda studerandes alla provuppgifter.

• Uppgifter med automatisk poängsättning visar den studerandes poäng.

• För uppgifter som inte är slutförda eller som kräver lärarens bedömning syns ett streck.

• Klicka på poängantalet eller strecket under en uppgift för att granska uppgiften i fråga.

• När du klickar på Bedöm-knappen tar verktyget dig direkt till den första uppgiften som kräver lärarens bedömning.



Bedömning av prov

• Fliken Uppgifter låter dig kontrollera en viss uppgift för alla studerande.

• Tills vidare syns inte uppgifter som poängsätts automatiskt i denna vy.



Bedömning av prov

• Du kan vid behov ta bort studerande från provet, exempelvis om en studerande loggat in i provet med flera e-
postadresser eller om en studerande inte har lämnat in provet.

• Klicka på den studerandes namn och välj att ignorera hen. Den studerandes namn visas härefter i grått och prestationen
beaktas inte i bedömningen.



Bedömning av prov

• En del uppgifter bedöms av läraren. Uppgiften som ska bedömas öppnas i ett pop up-fönster. 

• Kommentera den studerandes svar. Kommentarsverktyget låter dig spara din respons för att återanvända den.

• Poängsätt uppgiften och ge feedback vid behov.



Bedömning av prov

• Efter bedömningen ser den studerande uppgiftens eventuella modellsvar.

• En uppgift kan också innehålla material som är synligt enbart för läraren, t.ex. 
bedömningskriterier. Det här och annat tilläggsmaterial blir synligt när du öppnar
uppgiftssidan i en ny flik med hjälp av sidikonen, som finns uppe i högra hörnet.



Bedömning av prov

• Du kan också granska uppgifter med automatisk korrigering genom att klicka på poängen i översiktsvyn. 
Ögonikonen visar de rätta svaren.

• Om du vill kan du korrigera poängsättningen och lämna en kommentar.



Bedömning av prov

• När du är färdig med din bedömning kan du publicera resultaten för de studerande. Klicka på Publicera
resultat.

• Du kan skriva in vitsord och respons i responsrutan.



Bedömning av prov

• När du klickat på Publicera resultat öppnar sig vyn ovan. Du kan välja om de studerande ska se 
provuppgifterna med svar eller enbart sina poäng och lärarens eventuella kommentarer.



Att ta del av provets bedömning

• De studerande får ett e-postmeddelande när läraren har publicerat provresultaten. Studerande kan ta del av 
bedömningen med hjälp av den personliga koden, som de fick då de gick med i provet. Koden har också
skickats till de studerandes e-post.



Att ta del av provets bedömning

• Studerande ser helhetspoängen för provet och feedback samt poängen för uppgifterna och lärarens kommentarer.

• Studerande ser också provuppgifter med facit om du inte valt att dölja dem vid publiceringen av resultaten. Om
du valt att dölja svaren ser studeranden inte knappen Visa uppgift.



Provens olika faser

• Digiprovens olika faser:
• Utkast: Provet kan redigeras eller raderas.
• Publicerat: Provet får en provspecifik kod och kan påbörjas. Provet kan inte längre redigeras. Provet kan

återställas till ett utkast om ingen studerande påbörjat provet.
• Pågår: Studerande kan delta i provet.
• Väntar på bedömning: Provet har avslutats och de studerandes prestationer kan bedömas. Resultaten kan

publiceras, när samtliga deltagares prestationer är bedömda.
• Bedömda: Provets resultat har publicerats.
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