
Så här kan du tilldela uppgifter



Som lärare kan du tilldela uppgifter. Du hittar Tilldela uppgifter-funktionen direkt
på produktens på övre balk. Du kan också gå via lärandeanalytiken och fliken som
kallas Uppgiftspaket. 

LärandeanalytikTilldela uppgifter



Verktygen för att skapa uppgiftspaket öppnas i ett nytt 
fönster. 
Till vänster kan du namnge uppgiftspaketet. 



I vänstra spalten kan du välja den 
del av produkten som du vill 
lägga till uppgifter ifrån. 
Den mittersta spaltens 
uppgiftslista uppdateras 
automatiskt och visar 
uppgifterna i den valda delen. 



I mittersta spalten syns de uppgifter bland vilka du kan välja innehåll 
till uppgiftspaketen. 



Då du trycker på en uppgift visas en förhandsgranskning i den högra 
spalten.  



I fönstrets övre kant till höger syns antalet uppgifter som lagts till i 
uppgiftspaketet och du kan vid behov ta bort uppgifter. 
Fönstret stängs med X. 



I fönstrets nedre hörn 
finns en Spara-knapp med 
vilken du kan spara 
uppgiftspaketet. 
Följande-knappen tar dig 
vidare till nästa skede av 
att skapa uppgiftspaket.   



Vid den mittersta spalten 
lägger du till uppgifter i 
uppgiftspaketet genom 
att trycka på plus-
knappen. Med minus-
knappen tar du bort 
redan tillagda uppgifter.  



I det andra skedet av att 
skapa ett uppgiftspaket 
kan du bestämma en 
tidsram och vid behov 
ännu bearbeta paketets 
namn. 



Längst ned i den vänstra 
spalten finns ett 
fritextfält. Där kan du 
skriva instruktioner eller 
ett följemeddelande till 
de studerande. 



I vyn till höger på sidan 
väljer du den grupp som 
uppgiftspaketet ska skickas 
till. 
Du kan också, genom att 
klicka på pilen nedåt, välja 
enskilda elever inom 
gruppen.
Om du vill skicka samma 
uppgiftspaket till en annan 
grupp kan du kopiera 
paketet från 
administrationsvyn (Se sidan 
23) och skicka det till en 
annan grupp.



När uppgifterna och rätt 
grupp har valts för 
uppgiftspaketet kan 
publicerar du paketet på 
knappen längst ned till 
höger. 
De publicerade 
uppgiftspaketen kommer 
automatiskt att visas i den 
studerandes vy.
Om du väljer spara, förblir 
paketet ett utkast. 



Du får en översikt över alla 
dina uppgiftspaket i 
administrationsvyn 
Uppgiftspaket. 
Från den här vyn kan du 
hantera dina 
uppgiftspaket.



Du kan också skapa ett 
nytt uppgiftpaket i 
administrationsvyn.



Vyn Uppgiftspaket visar en 
lista över alla 
uppgiftspaket som du 
skapat.



Högst upp i 
administrationsvyn kan du 
välja enligt vilken kolumn 
radena ska sorteras. Klicka 
på pilen!



Kolumnen Inlämnade 
visare elevernas framsteg; 
här kan du snabbt se hur 
många elever som har 
lämnat in varje 
uppgiftspaket.



I kolumnen Mottagare ser 
du vilken grupp som varje 
uppgiftspaket har skickats 
till. Antalet elever visas 
efter gruppens namn.



I kolumnen Deadline ser 
du inlämningstiden för 
uppgiftspaketet, om du 
givit en.



I kolumnen Status ser du 
om ett uppgiftspaket är 
publicerat. 
Bara publicerade 
uppgiftspaket syns för de 
studerande.



Med genvägarna till höger 
kan du publicera eller 
redigera ett utkast.



Med hjälp av de extra 
funktionerna bredvid 
genvägarna kan du arkivera 
publicerade uppgiftspaket 
och ta bort arkiverade paket. 
Med kopieringsfunktionen 
kan du duplicera ett prov 
och t.ex. skicka det till en ny 
grupp elever. 
Uppgiftspaket i utkast- eller 
arkivläge är inte synliga för 
den studerande. 



Du kan öppna en mer 
detaljerad utvärderingsvy
genom att klicka på 
pilknappen på höger sida av 
paketet. 
I den mer detaljerade vyn 
listas alla uppgifter som lagts 
till i paketet.
Klicka vidare med följande pil 
för en mer detaljerad vy där 
du kan granska elevens 
framsteg i en enskild uppgift. 
Om du klickar på elevens 
namn kommer du till 
analysverktyget. 
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