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Tydligare val av grupptyp

e Skapa en ny grupp genom att klicka pa + Ldgg till grupp i vyn Grupper.

A Nygrupp

Gruppens namn

Grupptyp
Vilka funktioner vill du ha for gruppen
Dela licenser och folj med @ Folj med prestationer
2_ prestationer
Material
3. Qs ¥

= -

1. Namnge gruppen i filtet Gruppens namn.
2. Valj grupptyp beroende pa vilka egenskaper gruppen ska ha.

a) Valj Dela licenser och f6lj med prestationer
o nardu delar licenser som skolan inférskaffat med gruppen
* licenserna som skolan kopt kan vara antingen GLP16- eller GLP21-licenser
o ndr du vill bifoga ett redigerbart digitalt lararmaterial till gruppen
o nar bade studerande som anvander en licens som skolan inférskaffat och studerande som
anvander egen licens ingar i gruppen.
o Med den har gruppen foljer du med gruppmedlemmarnas prestationer.

b) Valj F6lj med prestationer
o nér du inte delar skollicenser med gruppen (samtliga gruppmedlemmar skaffar materialet
pa egen hand).
o Med den har gruppen foljer du med gruppmedlemmarnas prestationer.

3. Valj darefter gruppens material eller kurs.
a) Valj Material nar du delar licenser som skolan inférskaffat med gruppen.

o Vilj de studerandelicenser som skolan inforskaffat som du vill dela med gruppen.
o Lagg ocksa till det digitala lararmaterialet nar du vill Iagga till ett redigerbart material i

gruppen.
o Valj Dela med alla ifall alla studerande i gruppen ska ha tillgang till skolans licens.



o Valj Anvdnd produktkod ifall ocksa studerande som sjalva skaffar licens hor till gruppen
eller om du annars vill begransa licensatkomsten. Da far studerande som anvander skolans
licens tillgang till materialet i Studerandes varld med hjalp av en produktkod.

Material
Namn Studerandelicenser
5;'! Biom 2-3 (GLP21) digibok 12 man © Dela med alla Anvand produktkod Radera
Q Sok mate ¥

b) Nar du enbart féljer med gruppens prestationer kan du valja Kurs.

o Vilj den kurs for gruppen vars prestationer du vill félja med hjalp av analysverktyget.

4. Klicka slutligen pa Spara nar du gjort alla val.

| gruppen Dela licenser och f6lj med prestationer ser du information om vilka licenser gruppens
medlemmar har i bruk.

e Licenser som tagits i bruk visas vid varje gruppmedlem (antal licenser, Visa).
e Knappen Visa 6ppnar en vy som specificerar licenserna och hur lange de ar i kraft.
e Om antalet licenser ar 0 har gruppmedlemmen inte tagit i bruk licensen i gruppen.

Studerande 2

Mamn Anvandarnamn Licensar
Studerande 1 studerande@epost fi Avlagsna
Studerande 2 studerande@epost fi 0 visa Avlagsna
Mamn Anvandarnamn Licansear
Studerande 1 studerande@epost fi @ oai Avlagsna

Biom 2-3 IGLP21} digibok 12 mar I::-/) Giltig 25.2.2022-25.2.2024



En 6versikt 6ver skolans licenser i vyn Bestallningar

e Under rubriken Bestdllningar visas information om kdpta licenser och licenser som tagits i bruk.
e Bestidllningarna ar indelade i tre kategorier: elevlicenser, studerandelicenser och skollicenser.

e Pasidan visas hur manga licenser skolan kdpt, hur manga som tagits i bruk och hur manga som
finns kvar att ta i bruk.

Skola

Skolans uppgifter  Bestallningar

Giltig 332 Har gatt ut 4

Elevlicenser 72
Namn ~

Biom 1 (GLP21) digibok 12 man
Biom 2-3 (GLP21) digibok 12 méan
Eidos 1 (GLP21) digibok 12 man

Eidos 2 (GLP21) digibok 12 man

e Klicka pa knappen Info for mer information och instruktioner om ifragavarande licens.

Larare

Kommande 0

Kdpta

Anvénda

Kvar

100

100

100

100

98

100

96

99

Info

Info

Info

Info

e | tabellen Licenser anvands av ser du studerande som tagit i bruk licenser samt licensernas status

och giltighetstid.

Elevlicens @
Képta Anvénda Kvar
100 2 98 e

Totalt antal licenser képta av skolan

Totalt antal licenser som tagits i bruk

Totalt antal lediga licenser

Licenser anviands av 2

Namn

Studerande 1

Studerande 2

Status

 ciltig

 ciltig

Giltig till

18.8.2022

16.3.2023

Visa info

e Visa info 6ppnar information om licensperioden och de grupper som gett anvandaren tillgang till
licensen. Gruppens status uppger om gruppen ar aktiv, raderad eller arkiverad.



Att arkivera en grupp

e Nar undervisningen ar avslutad for en grupp, bedéomningen ar genomférd och du inte langre vill
dela licenser via gruppen kan du arkivera gruppen.

o Ifall gruppen inte arkiveras och skolan har inférskaffat nya licenser, kan studerande som hér
till gruppen ta i bruk licenserna i Studerandes vdrld.

e  Om du vill anvanda material fran gruppen som behdver arkiveras (t.ex. redigerat digitalt
lararmaterial) kan du kopiera gruppen innan du arkiverar den. Da éverfors material och
gruppbeskrivning till den nya gruppen, men inte gruppens medlemmar.

e Trots arkivering kan gruppmedlemmarna anvianda materialet i gruppen sa lange licensen ar i kraft.
De far inte tillgang till en ny licens nar licensen de tagit i bruk I6per ut.

Administration

& Arkivera gruppen Ar undervisningen av en grupp 6éver? Genom att arkivera gruppen behéller du gruppinformationen i arkivet.

Om du inte langre undervisar en grupp eller inte vill se gruppen bland dina egna grupper kan du lamna
gruppen.

© Lamna gruppen

Undervisar du samma material igen? Genom att kopiera gruppen far du material och beskrivning som grund for
en ny grupp.

(@ Radera gruppen Na&r du raderar en grupp férsvinner all information om gruppen och gruppen kan inte langre anvandas av andra
larare eller medlemmar.

[y Kopiera gruppen

e Nar du arkiverar gruppen ser bade du sjalv och de studerande gruppen som arkiverad. Du kan vid
behov aterstélla en arkiverad grupp. Nar du igen aktiverar gruppen kan du justera hur licenser delas
i gruppen, t.ex. kan du istéllet for att dela material med alla vélja att dela licenser med hjalp av
produktkoden.



