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Luku 10: Tekstin muotoilua ja Excel-taidetta

Taulukkolaskentaohjelmista 10ytyy samat muotoiluasetukset kuin tekstinkasittelyohjelmista (esim.
Word). Aloitus-vélilehdelta 16ytyy seuraavat tyokalut.

Fontti ja fontin koko Tekstin tasaus pysty- ja Solun tyyppi
j vaakasuunnassa
Calibri (Leipateksti) v 12 v A" A" v Yleinen j v
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Lihavointi, Reunaviivojen vari ja Solun taustavadri ja

kursivointi tyyli fontin vari

ia alleviivaus
Muita vinkkeja muotoiluun: __ B T &

e Sarakkeiden leveyttd voi muuttaa hiirelld raahaamalla otsikoiden (A4, B, C...) valista.
e Rivien korkeutta voi muuttaa hiirelld raahaamalla rivien numeroiden valista.

¢ Kun heittomerkKi Kirjoitetaan solun ensimmadiseksi merkiksi, ohjelma muuttaa solun tyypin
tekstimuotoon.

1. Kirjoita oma lukujérjestyspohja seuraavien ohjeiden mukaisesti.
a) Aseta fontin kooksi 14. Valitse haluamasi fontti. Kirjoita viikonpaivat ja kellonajat.

b) Muotoile solujen leveytta siten, ettd kaikki tekstit mahtuvat hyvin soluihin.
c) Muuta rivien korkeutta siten, ettd tekstit mahtuvat soluihin hyvin.

d) Valitse kaikki lukujarjestyksen solut ja piirra reunaviivat. H v
€) Muuta ensimmaisen rivin tayttévariksi mieluisa ja hyvin erottuva vari. T
f) Valitse joka toinen rivi ja valitse tayttovariksi jokin haalea savy, kuten alla. o
g) Keskita kaikki tekstit solujen keskelle. =
h) Lihavoi kellonajat seka viikonpaivat ja kursivoi kellonajan otsikko klo. ol
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2 klo MAANANTAI TIISTAI KESKIVIIKKO| TORSTAI PERJANTAI

3 8-9

4 9-10

5 10-11

6 11-12

7 12-13

8 13-14

9 14-15




Excel-taidetta (pikselitaidetta)

Taulukkolaskentaohjelmalla voi piirtda ns. pikselitaidetta siten, ettd jokainen solu varjatian tietylla
varilla.

1. Muuta kaikki solut nelion muotoisiksi muuttamalla rivien ja sarakkeiden kokoa. Valitse kaikki solut

klikkaamalla ylareunassa olevaa kuvaketta . Muuta rivien korkeutta ja sarakkeiden leveytta.

2. Soluja kannattaa valita useita kerralla maalaamalla (raahaa hiirelld) ja vasta sen jalkeen muuttaa
taustavari oikeaksi.

A |BC|ID|E|F[G]|H]I

Piirrd jokin seuraavista kuvista tai suunnittele oma taideteos.
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1 1l 1
2 2 2
i 3 3
z 4 4
2 5 5
7 6 6
8 7 7
9 8 8
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11 10 10
12 11 11
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Selaa lopuksi netista tietoa tai valmiita kuvia esimerkiksi hakusanalla "excel art" tai "pixel art".



