
Uudistettu koetyökalu
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Koetyökalun aloitusnäkymä

• Koetyökalun aloitusnäkymässä voit luoda uuden kokeen, tarkastella tallentamiasi kokeita sekä asettaa oppilaalle 
kokeen arvosanan arvosanalaskurin avulla. 
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Uuden kokeen luominen

• Kokeen oletusnimenä näkyy Koe ja kokeen luomispäivä. Voit vaihtaa kokeen nimen kynä-symbolista.
• Vasemman osion koealueelta lisäät koepaperille valmiita tehtäviä. Kokeeseen voi luoda myös omia tehtäviä.
• Oikean yläreunan painikkeet: 

äänisoitin  (kokeissa, jotka sisältävät äänitteitä)           
näytä/piilota vastaukset  (jos vastaukset sisältyvät sarjaan koetyökalussa) 
kokeen asetukset (katso seuraava sivu)
kokeen tulostaminen/tallentaminen omalle laitteelle
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Kokeen asetukset

• Kokeen asetuksista voit valita mitä tietoja näytetään kokeen ensimmäisen sivun ylätunnisteessa.
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Tehtävien lisääminen kokeeseen

• Lisää tehtäviä koepaperiin valitsemaltasi koealueelta tehtäväkohtaisesti +Lisää –painikkeesta tai raahaamalla. 

• Voit lisätä yksittäisiä tehtäviä eri koealueilta tai kaikki sarakkeen sisältämät tehtävät kerralla Lisää kaikki –
painikkeella                          .

• Tehtävän esikatselu onnistuu kohdistamalla hiiren kursori tehtävän päälle.
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Oman tehtävän luominen kokeeseen ja kokeen tallentaminen

• Kun haluat luoda kokeeseen oman tehtävän, napauta koepaperissa aluetta ”Valitse haluamasi valmis koetehtävä tai luo oma tehtävä 
kirjoittamalla.” Saat esiin tekstinmuokkaustyökalut, joiden avulla voit luoda kokeeseen erilaisia tehtävätyyppejä. Tehtävät tulee luoda 
koetyökalun omalla muokkaustyökalulla, ei esim. Wordissa.

• Koe tallentuu automaattisesti, jolloin oikeaan yläreunaan päivittyy teksti "Tallennettu".  Koetta ei tarvitse erikseen tallentaa koetyökaluun. 
Kun haluat tallentaa kokeen omalle koneellesi, se onnistuu oikean yläreunan Tulosta/Tallenna painikkeesta. 
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Koepohjan muokkaaminen

• Lisäyksen jälkeen tehtävät näkyvät tehtävälistassa Lisätty -tilassa.

• -kuvakkeesta voi pienentää tai suurentaa koepaperin näkymää. Pääset myös siirtämään tehtävien järjestystä raahaamalla.

• Tehtävän poistaminen onnistuu napauttamalla valittua tehtävää, jolloin tehtävän oikeaan yläreunaa ilmestyy roskakori.
• Jos olet lisännyt koepaperille sarakkeen kaikki tehtävät Lisää kaikki –painikkeesta, saat kaikki kyseisen sarakkeen tehtävät pois 

samaa painiketta uudelleen klikkaamalla.
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Tehtävien muokkaaminen

• Voit muokata koepohjaan lisäämiesi tehtävien pisteytystä, valmiita koetehtäviä sekä omia tehtäviäsi.
• Napauta tehtävä aktiiviseksi ja klikkaa kynä-ikonia.
• Voit poistaa tehtävästä yksittäisen kohdan tai vaihtaa sanoja. Huomioithan, että valmiissa tehtävissä kaikkia taittotiedostoja, 

esim. viivoja tai kuvia ei ole mahdollista poistaa tai muuttaa.
• Tekstin muotoilu onnistuu näppäinkomennolla:  Ctrl + b (lihavointi),  Ctrl + i (kursiivi) ja Ctrl + u (alleviivaus).

• Tallenna ja poistu muokkaustilasta napauttamalla 
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Kokeen äänitteet

• Oikean yläreunan äänisoitin-painike näkyy koetyökalun yläreunassa niissä kokeissa, jotka sisältävät äänitteitä.
• Soittoluettelo avautuu automaattisesti painikkeen napautuksella. 
• -painikkeesta näet äänitekäsikirjoituksen.
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Arvosanalaskuri

• Arvosanalaskurilla asetat kokeen maksimipisteet, läpipääsyrajan ja oppilaan saaman pistemäärän.
• Napauttamalla Laske-painiketta saat oppilaan saaman arvosanan, sekä taulukon, jossa näkyvät arvosanojen pisterajat. 
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